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 بسمه تعالی

 قانون بودجه ۶۵بند کاربر محترم سامانه اجرایی 

  با سلام 

 آموزش استفاده از این سامانه اجرایی بصورت گام به گام تهیه شده است . این فایل به منظور

 اول( مقدمه بخش

 .شویدوارد سایت  http://band56.semat.irاز طریق آدرس ابتدا  .1

 پس از وارد شدن به سایت با صفحه زیر مواجه خواهید شد .

 

 

 

 

 

http://band56.semat.ir/
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 لطفاً قبل از هر اقدامی به مطالب درج شده در این صفحه دقت نمایید .

 

صفحه اول از  را نماینده دستگاه فرم معرفی دستگاه و شماره یک با عنوان فرم  .2

، که فایلی با نام دانلود نمایید روی قسمت آبی رنگ شده کلیک کنید(سایت )

band56-org.docx .این فایل از طریق نرم افزار  است، را دانلود کنید

MSWord   قابل ویرایش بوده و میتوانید اطلاعات را روی همین فایل تکمیل

 نمایید.

دقت لازم را مبذول نمایید  و پس از تکمیل و با امضای  مذکور، تکمیل فرمدر  .3

و طبق راهنمایی های صورت گرفته در صفحه اول  ،اجرایی سازمانبالاترین مقام 

 سایت آنرا برای دبیرخانه شورایعالی عتف فاکس نمایید.

 )در فرم شماره یک(الزاما از ایمیل سازمانی جهت ثبت نام استفاده شود .4

پس از ارسال اطلاعات به سمات کلمه کاربری و رمز عبور از طریق ایمیل سازمانی  .5

 ارسال خواهد شدبرای شما 



3 
 

 با استفاده از کلمه کاربری و رمز عبور وارد سایت شوید. .6

 

 

با با پیام زیر مواجه شدید)نام کاربری یا کلمه عبور صحیح نمی باشد( در صورتیکه  .7

 .کارشناسان سمات تماس بگیرید
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 دیریت سازمان( مدوم بخش

 

 .شویدبرای تکمیل اطلاعات سازمان وارد صفحه مدیریت سازمانها  .8

اطلاعات سازمان شما )به همراه کلیه سازمانهای تابعه سازمان  در صورت وجود(  در  .9

  . برای اکثر سازمانها که شخص فقط نماینده یک سازمان است،لیست قرار میگیرد

 همان یک سازمان در لیست قرار میگیرد.

 

 

 

 

کنید و جهت مشاهده جزییات اطلاعات علامت تیک را در بخش اطلاعات انتخاب  .11

 .وارد صفحه جزییات سازمان شوید
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برای تکمیل اطلاعات سازمان بخش ویرایش جزییات اطلاعات سازمان را کلیک  .11

 کنید تا وارد صفحه ویرایش شوید

 
 

به منظور مدیریت دقیق بودجه پژوهشی و براساس ماهیت سازمان گزینه نوع  .12

 سازمان را بصورت دقیق انتخاب کنید

 

 
آدرس سازمان شامل استان شهر پست الکترونیک وب سایت و آدرس اطلاعات  .13

 فارسی و لاتین سازمان را درج نمایید
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مبلغ بودجه پژوهشی سال جدید )بودجه مصوب و بودجه تخصیصی( در این بخش  .14

 .وارد شود
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 در آخرین انتخاب میتوانید لوگوی سازمان خود را نیز آپلود نمایید. .15

 
جهت برای این منظور در بخش لوگوی سازمان انتخاب فایل را کلیک کرده و فایل  .16

  imageآپلود از روی درایوهای دستگاه خود انتخاب کنید. فایل الزامی بایستی 

 (.…,jpeg, bmpباشد )

 
پس از انتخاب فایل روی آپلود فایل کلیک کرده و منتظر آپلود فایل بمانید پس از آن  .17

 ده میشودفایل نمایش دا

 
 .در پایان ثبت تغییرات جزییات اطلاعات سازمان را کلیک کنید .18
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 .با مشاهده مجدد اطلاعات سازمان از اعمال تغییرات اطمینان حاصل کنید .19
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 مجاز شدن سازمان را به منظور ثبت طرح  کنترل کنید .21
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 اشخاصدیریت ( مسوم بخش

مرتبط با سازمان را در سامانه ثبت کنید و  برای اینکه بتوانید پژوهشگران و سایر افراد .21

 .یا از ثبت اطلاعات آنان مطمئن شوید، به بخش مدیریت اشخاص مراجعه کنید

 

 

 

مشابه سایر بخشهای مدیریتی در سیستم امکان جستجو روی اقلام گوناگون برای  .22

 .پیدا کردن شخص مورد نظر وجود دارد
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a.  وارد کردن بخشی از نام خانوادگی جستجو روی نام خانوادگی که در صورت

سیستم تمامی افرادی را که در نام خانوادگی آنها این رشته ورودی وجود دارد 

)در جستجوی زیر کلیه افرادی که نام خانوادگی را در لیست نمایش خواهد داد

 آنها شامل سین است(

b.  جستجو روی کد ملی که در صورت در اختیار داشتن کد ملی ده رقمی یک

 امکان جستجوی آن در سیستم وجود خواهد داشت فرد



13 
 

 

 

در صورتیکه کد وارد شده ده رقمی نباشد و یا کد ملی وارد شده معتبر نباشد و 

یا در لیست اشخاص ثبت شده در سیستم نباشد لیست اشخاص خالی نمایش 

 داده میشود
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ت ثبت شخص: برای ثبت شخص مجموعه ای از اقلام ضروری میباشد که در صور .23

 عدم وجود و یا ناقص بودن آنها، ثبت شخص به درستی صورت نخواهد گرفت:

a. نام و نام خانوادگی 

b. کد ملی 

گر این برای ثبت شخص ابتدا کد ملی را در بخش مدیریت شخص کنترل کنید ا

شخص قبلا ثبت شده باشد، نیازی به ثبت مجدد نبوده و میتوانید از اطلاعات ثبت 

استفاده نمایید. ولی در صورتیکه کد ملی شخص برای  شده در بقیه بخشهای سیستم

 شخص دیگری ثبت شده باشد، با تیم کارشناسی سمات تماس بگیرید.

پس از اطمینان از عدم ثبت شخصی با کد ملی مورد نظر، وارد قسمت درج شخص 

 شده و اطلاعات مورد نیاز را ثبت نمایید

 
 برای ثبت شخص، بخشهای زیر را رعایت فرمایید 

  نام و نام خانوادگی به فارسی الزاما بایستی ثبت شود ولی بخش لاتین

 اختیاری است

 اطلاعات جنسیت و وضعیت تاهل را از لیست انتخاب نمایید 

 شماره موبایل بایستی عددی و یازده رقمی باشد 

 شماره تماس بایستی عددی باشد 
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 ی یا برای وارد کردن اطلاعات سوابق تحصیلی، ابتدا نوع مدرک)حوزو

 را مشخص کنید دانشگاهی (

 
  برای مدارک دانشگاهی مقطع مدرک دانشگاهی)از دیپلم تا دکتری

تخصصی(، گروه عمده و نیز عنوان رشته و دانشگاه محل تحصیل را ثبت 

 نمایید
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  برای مدارک حوزوی مقطع مدرک )سطح یک تا چهار(، گروه عمده و نیز

 نماییدعنوان رشته و محل تحصیل را ثبت 

 
 

برای ثبت سوابق شغلی فرد، نیز وارد کردن سمت و آدرس محل کار)شامل عنوان  

 اجباری است  محل کار به همراه آدرس(

 

 اطلاعات متنی است و محدودیتی ندارد. 
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 برای سایر مشخصات ثبتی فرد نیز اطلاعات زیر بایستی وارد شود

 
 

  موجود در سیستم استفاده نماییدبرای ثبت تاریخ تولد، از مولفه تاریخ. 
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 استان و شهر محل تولد را از لیست انتخاب نمایید 
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 )کد ملی را وارد کنید )در این  طول مرحله کد ملی کنترل میشود 

 
  )ایمیل شخص را ثبت کنید)اعتبار سنجی میشود 

 
 

 .میتوانید تصویر شخص را نیز ثبت کنید 

o در قسمت تخصیص فایل کلیک کنید 

o سپس روی انتخاب فایل کلیک کنید 
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o  فایل را از روی یکی از درایوهای سیستم خود انتخاب کرده و آپلود

 کنید

  

o  کیلوبایت  111فایل الزاما یکی از فرمتهای فایل تصویری و زیر

 بایستی باشد
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کیلو بایت باشد به  محل ثبت فایل رفته و اطلاعات  111اگر فایل بالای  

 فرماییدفایل را مشاهده 

 
میتوانید فایل را به فرمت دیگری از تصویر و با حجم  paintبا برنامه هایی نظیر 

با  jpegکیلوبایت به فرمت  211با حجم تقریبا   pngداده کمتر تبدیل کنید)مثلا 

 کیلوبایت تبدیل شده است( 61حجم 

 
 پس از ثبت نهایی شخص، نیز یک مجموعه از کنترلها صورت میگیرد.
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  تکراری بودن کد ملی)قرار بود کاربر قبل از ورود به این بخش اطمینان

 حاصل کند کد ملی قبلا ثبت نشده است(

 
 در فرم فوق)در حال ثبت( کد ملی تکراری میباشد 
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 ساختار و اعتبار کد ملی نیز در این مرحله کنترل میشود 
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 کاربران نگهداری  ی براییک فایل اطلاعات لبدریافتی در قا کلیه اطلاعات

 میشود
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 با تکمیل مشخصات ثبتی، رکورد شخص بصورت کامل ذخیره خواهد شد 
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پس از ثبت فرد و یا اطمینان از ثبت فرد مورد جستجو، میتوان با انتخاب این فرد در  .24

 اقدام به ویرایش اطلاعات وی نمود لیست)رکورد فرد(
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 اقلام مجاز را مجددا ثبت نموده و یا تغییر دادبا استفاده از کلید ویرایش میتوان کلیه  .25



28 
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 دیریت سازمان( مبخش چهارم

 

برای ثبت طرح و نیز بررسی طرحهای پژوهشی قبلا ثبت شده به بخش مدیریت  .26

 طرحهای پژوهشی مراجعه شود

 
اگر تعداد طرحها زیاد باشد و نیاز به جستجو روی طرحها، میتوانید از فیلد مورد  .27

 این کار استفاده نماییدجستجو برای 
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در رابطه با نوع طرح، کمیسیونهای مرتبط، استان محل اجرا و همچنین وضعیت اجرا  .28

 و سازمان مجری نیز میتوان محدودیت هایی در نظر گرفت
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 .برای ثبت طرح پژوهشی ابتدا از بخش مدیریت طرح وارد صفحه طرح شوید .29

 .بایستی الزاما درج شودضروری بوده و عنوان طرح  .31

سیستم روی تکرار عناوین یک طرح برای یک سازمان و یا بین سازمانها محدودیتی  .31

ایجاد نمیکند )بر اساس نمونه های متعدد وجود اسامی تکراری( و وظیفه ورود 

 صحیح و دقیق اطلاعات با نماینده سازمان است.

 .نوع طرح از لیست متناظر انتخاب شود .32

 
 .در هنگام ثبت از لیست انتخاب شودوضعیت طرح  .33
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برای هر طرح دو دسته گروه عمده تحصیلی در نظر گرفته شده است. اگر طرح بین  .34

رشته ای نباشد فقط گروه عمده اول مورد نظر بوده و در سیستم فاقد گروه عمده 

ثاونیه را انتخاب شود. در غیر اینصورت از لیست دو گروه عمده مجزا را انتخاب 

 ید)سیستم اجازه انتخاب تکراری را نمیدهد(نمای
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استان و شهر محل اجرای طرح را انتخاب نمایید)در صورتیکه طرح بصورت بومی و  .35

 برای یک منطقه خاص از لحاظ جغرافیایی در حال اجرا باشد(
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کمیسیون طرح در سه سطح اقدام به انتخاب  به منظور مشخص نمودن اولویت .36

 .اولویت و در آخر اولویت طرح نماییدتخصصی مرتبط، گروه 
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در قسمت مالی طرح نیز اطلاعات مالی طرح)برآورد ریالی طرح و پرداخت سال  .37

 جاری به میلیون ریال و همچنین برآورد زمانی طرح به ماه( تکمیل گردد.

برای انتخاب مجری حقیقی طرح روی جستجو کلیک شود و طبق لیستی )مشابه  .38

مجری طرح را از لیست انتخاب نمایید. در صورتیکه مجری   ص(لیست مدیریت اشخا

در لیست نباشد، طرح را ثبت موقت نمایید سپس وارد صفحه ثبت شخص شده و 

 مجری را ابتدا ثبت نموده و مجددا ثبت طرح را ادامه دهید.
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روی لیست انتخاب مجری میتوانید عملیاتهای مختلف جستجو و همچنین محدود  .39

 براساس شرایط خاص را داشته باشیدنمودن لیست 

 

 
 

برای انتخاب مجری حقوقی طرح روی جستجو کلیک شود و طبق لیستی )مشابه  .41

مجری طرح را از لیست انتخاب نمایید. در صورتیکه مجری   لیست مدیریت سازمانها(

در لیست نباشد، طرح را ثبت موقت نمایید سپس درخواستی برای کارشناسان 

 شورایعالی عتف جهت ثبت سازمان مورد تقاضا داشته باشید.دبیرخانه 
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روی لیست انتخاب سازمان میتوانید عملیاتهای مختلف جستجو و همچنین محدود  .41

 نمودن لیست براساس شرایط خاص را داشته باشید

 

 
 

 ثبت تاریخهای مهم نیز بایستی از طریق مولفه متناظر تاریخ را انتخاب نمایید برای  .42
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تن فایل پیشنهاد برای نهایی سازی طرح ضروری بوده  و مشابه ارسال عکس و داش .43

 pdfو نیز  docلوگوی برای سازمان ارسال فایل صورت میگیرد)پسوند فایل فقط 

 میباشد(
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در صورتیکه طرحی را به اشتباه ثبت کرده اید میتوانید آنرا حذف کنید مشروط  .44

 یی نشده باشدبراینکه  طرح هنوز ثبت موقت باشد و نها
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در رابطه با همکاران طرح، علاوه بر مجری، سایر اشخاص در نقشهای ناظر و نیز  .45

همکار طرح میتوانند نقش داشته باشند. در صفحه نمایش جزییات طرح در جدولی 

 .ن حقیقی و سازمانهای مشارکت کننده در طرح نمایش داده میشونداهمکار
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اصلاحی روی میتوان عملیاتهای   از طریق ویرایش طرح)تا قبل از نهایی سازی( .46

در و نیز اضافه نمودن مجری و سازمان مشارکت کننده در طرح را  اطلاعات طرح

 سیستم ثبت نمود
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در منوی کناری طرح دو آیتم با عناوین مدیریت سازمانهای طرح و نیز مدیریت  .47

 است.همکاران طرح در نظر گرفته شده 

با ورود به بخش مدیریت سازمانهای طرح لیست سازمانهای مرتبط با طرح نمایش  .48

 داده میشود

 
 

 میتوان یک سازمان برای یک طرح ثبت نمود .49

a. ورود به صفحه درج سازمان طرح پژوهشی 

b. انتخاب نام سازمان از طریق لیست جستجو 

c. انتخاب نقش برای سازمان در زمینه اجرای طرح 

 
 

 

 



47 
 

 
 

میتوان با ورود به بخش مدیریت همکاران طرح اشخاص مرتبط با طرح را همچنین  .51

 با نقشهای متناظرشان ثبت نمود

 
 

( همکار طرح  مشابه درج سازمان، درج همکار نیز از طریق لیست)جستجوی اشخاص .51

 انتخاب شده و نقش نیز به وی تخصیص داده میشود

 
 



48 
 

 

 
  

 ضروری استبرای یک طرح ثبت مجری و نیز ناظر طرح  .52

 

 

 
 

 اطلاعات ثبت شده در بخش جزییات اطلاعات طرح نمایش داده میشود .53



49 
 

 
به منظور نهایی سازی طرح، الزاما بایستی توافقنامه برای هر طرح بصورت مستقل  .54

 تایید شود

 
با نهایی سازی، طرح توسط دبیرخانه به کمیسیون تخصصی ارجاع داده میشود و پس  .55

 ری خواهد بود.یسایر عملیاتها قابل پیگاز اعلان نظر کمیسیون 
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 نکات مهم :

 

در صورتی که نام کاربری خود را فراموش کرده و یا تمایل به دریافت نام کاربری  -1

جدید دارید )معمولا به علت تغییر شخص نماینده( با کارشناسان عتف تماس گرفته تا 

 فرم مربوطه را در اختیار شما قرار دهند .

 مرورگر گوگل کروم به منظور سهولت و سرعت بیشتر استفاده نمایید .لطفا از  -2

 فقط طرح هایی در کارتابل بررسی قرار می گیرند که ثبت نهایی شده باشند . -3
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